Obec Velké Hoštice, Zámecká 195, 747 31  Velké Hoštice

VYHLAŠUJE VÝBĚROVÉ ŘÍZENÍ

na obsazení pozice odborný referent / odborná referentka Obecního úřadu 
ve Velkých Hošticích.

Jedná se o pracovní poměr na plný úvazek na dobu určitou s možností prodloužení na dobu neurčitou se zkušební dobou 3 měsíce.

Platové podmínky:  na základě novely nařízení vlády č. 341/2017 Sb., o platových poměrech zaměstnanců ve veřejných službách a správě. 

Místo výkonu práce: Obecní úřad Velké Hoštice s předpokládaným nástupem od 1. 12. 2020, případně dle osobní domluvy. 

Požadavky stanovené Obcí Velké Hoštice: 
Vzdělání: minimálně středoškolské s maturitní zkouškou, 
občanská a morální bezúhonnost.

Další předpoklady: 
Směr vzdělání: ekonomický, veřejná správa
- dobrá znalost práce na PC (Windows, Word, Excel, Internet),
- výhodou znalost práce v programech Gordic - EMA (evidence majetku), Czech POINT, 
- znalost problematiky obcí,
- ochota dále se vzdělávat,
- výborné komunikační schopnosti, umění jednat s lidmi, samostatnost,
- znalost fungování veřejné správy a praxe ve veřejné správě je vítána.

Náplň práce: 
- komplexní vedení agendy obecního majetku,
- správce poplatků,
- opatrovnictví,
- finanční administrace dotačních titulů,
- zpracování statistických výkazů,
- vidimace a legalizace,
- vedení pokladny,
- další administrativní práce na obecním úřadě.

Písemná přihláška musí obsahovat: 
Jméno, příjmení a titul uchazeče, datum a místo narození uchazeče, státní příslušnost uchazeče, místo trvalého pobytu uchazeče, kontaktní telefonní číslo, e-mail, datum a podpis uchazeče. 
Do výběrového řízení musí být přiloženy následující doklady: 
- přihláška do výběrového řízení viz. příloha,
- podepsaný strukturovaný životopis (s uvedením údajů o dosavadních zaměstnáních a s důrazem na odborné znalosti a dovednosti týkající se požadovaných činností),
- ověřená kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání,
- výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší 3měsíců,





Podání přihlášek do výběrového řízení: 
- Lhůta pro podání přihlášek končí 11. 11. 2020 do 12:00 hod.
- Přihlášky mohou být podány osobně nebo poštou, a to písemně v uzavřených obálkách s označením „VŘ – odborný referent(ka) – Neotvírat!“ na adresu Obec Velké Hoštice, 
Zámecká 195, 747 31 Velké Hoštice.
- Za okamžik předání nabídky v případě doručení je považován okamžik převzetí zásilky. 
- Místem pro osobní podání přihlášky je Obecní úřad Velké Hoštice, Zámecká 195,
 747 31 Velké Hoštice. 
- Uchazeči, kteří nebudou vybráni si mohou vyzvednout materiály zaslané k výběrovému řízení na sekretariátu obecního úřadu do dne 30. 11. 2020. Po tomto datu budou nevyzvednuté materiály skartovány. 
- Obec Velké Hoštice si vyhrazuje právo zrušit výběrové řízení a nepřijmout nabídku žádného uchazeče, a to i bez udání důvodu. 

O výsledku výběrového řízení budete informování po osobních pohovorech s vybranými uchazeči nejpozději do 27. 11. 2020. 




Ing. Alfons Pospiech, v. r. 
        starosta obce
